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Personal & Administration lebewerlstd

SCHREINEREI MIT AUSBILDUNG
(80-100%), Jobsharing willkommen

Die Engadiner Lehrwerkstatt fur Schreiner im Samedan vereint traditionelles

Handwerk, moderne Ausbildung und gelebten Teamgeist. Zur Nachfolge unserer

langjahrigen Stelleninhaberin suchen wir per 1. November 2026 oder nach

Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit fir unsere Finanzen,

Personaladministration und Administration.

lhre Aufgaben

e Fuhrung der Debitoren-, Kreditoren-, Finanz- und Lohnbuchhaltung

e Vorbereitung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlissen

e Personaladministration und Sozialversicherungen

e Ansprechperson fur Treuhdnder, Behdrden und Versicherungen

e Unterstutzung des Geschaftsfuhrers

e Organisation von Sitzungen und Anlassen

e Bdlroorganisation sowie Weiterentwicklung administrativer Prozesse

lhr Profil

e Kaufmannische Grundausbildung EFZ

¢ Weiterbildung im Finanz- und Rechnungswesen oder entsprechende
Berufserfahrung

e Mehrjahrige Erfahrung in der KMU-Buchhaltung

e Selbststandige, strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

e Stilsicheres Deutsch; Italienischkenntnisse von Vorteil

e Pragmatische, diskrete und l6sungsorientierte Personlichkeit mit Freude an einem
bodenstandigen Handwerksbetrieb

Wir bieten

e Vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit mit hoher Selbststandigkeit

o Direkte Zusammenarbeit mit dem Geschaftsfuhrer

o Kollegiales und familiares Arbeitsumfeld

e Moderne Arbeitsplatz und zeitgemasse Anstellungsbedingungen

o Mdglichkeit fur Jobsharing oder Jobsplitting

e Arbeitsplatz mitten im Engadin

Interessiert?

Wir freuen uns auf lhre Bewerbungsunterlagen bis zum

16. August 2026 an: albrecht@lehrwerkstatt.ch

Far Ausktinfte zur Stelle steht lhnen gerne zur Verfugung:

Marcus Albrecht

Geschaftsfuhrer

Telefon 081 851 09 99




